
【学部】年末年始窓口業務休止のお知らせ 

◇冬期休暇期間中は窓口業務を休止します。各キャンパスの休止期間は下記のとおりです。 

 

月日 
大田原 成田 東京赤坂 小田原 福岡 大川 

窓口 証明書発行機 窓口 証明書発行機 窓口 証明書発行機 窓口 窓口 窓口 

12 月 25 日（金） 通常業務 

12 月 26 日（土） 休止 8:50～17:00 休止 8:50～17:00 休止 停止 休止 休止 休止 

12 月 27 日（日） 停止 停止 

12 月 28 日（月） 8:50～20:00 8:30～19:00 

12 月 29 日（火）

～1 月 3 日（日） 

停止 停止 

1 月 4 日（月） 通常業務 
 

12 月 25 日（金）に窓口申請した各種証明書（厳封証明書・各種再交付・健康診断書）は 2021 年 1 月 4 日（月）発行となります。 

通常の窓口業務時間、証明書発行機稼働時間については各キャンパスにお問い合わせください。 
 

 

 

◇郵送で受領した申請書の各種証明書発送日は下記のとおりです。 

証明書の発行・発送日は受付日により異なります。十分に余裕を持って申請してください。（英文証明書は発行までに通常１～2 週間程度か

かります。） 

受領日 大田原 成田 東京赤坂 小田原 福岡 大川 

12 月 25 日（金） 12 月 26 日（土）発送 12 月 28 日（月）発送 12 月 26 日（土）発送 

12 月 26 日（土） 

～1 月 3 日（日） 
1 月 5 日（火）発送 


